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Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine broj 120/16, 114/22)
te ¢lanka 28. i 30. Drustvenog ugovora Gradskog komunalnog poduzeca Komunalac s

ograni¢enom odgovorno§¢u od 24. 11. 2023. godine, Uprava na 119. sjednici dana 24. listopada
2025. godine donosi

PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ NABAVI
(procisceni tekst)

Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o jednostavnoj nabavi (u daljnjem tekstu: ,,Pravilnik®) ureduju se
postupci, pravila i uvjeti Gradskog komunalnog poduze¢a Komunalac d.o.o. (u daljnjem tekstu:
,,Komunalac*) u provodenju postupaka jednostavne nabave.

(2) Jednostavna nabava je nabava roba i usluga te provedba projektnih natjctaja procijenjene
vrijednosti manje od 26.540,00 eura bez poreza na dodanu vrijednost (u daljnjem tekstu: ,,PDV-
a*“) i radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 eura bez PDV-a na koje se odredbe
Zakona o javnoj nabavi ne primjenjuju.

Clanak 2.

(1) U provedbi postupaka jednostavne nabave, osim odredbi ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vazeée zakonske i podzakonske propise ovisno o prirodi pojedinog
predmeta nabave te voditi rauna o nagelima javne nabave i moguénosti primjene elektronickih
sredstava komunikacije kao i primjenjivati pozitivne propise i opée akte Komunalca.

(2) Komunalac je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nacin koji omogucava
uéinkovitu nabavu te ekonomi¢no i svrhovito tro§enje financijskih sredstava.

Clanak 3.

Postupci jednostavne nabave, u smislu ovog Pravilnika su:
1. Postupci jednostavne nabave roba, radova i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost bez
PDV-a jednaka ili ve¢a od 2.650,00 eura, a manja od 10.000,00 eura,
2. Postupci jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost bez PDV-a jednaka ili veca
od 10.000,00 eura i manja od 26.540,00 eura (roba i usluge), odnosno manja od
66.360,00 eura (radovi).

Clanak 4.

(1) Postupak jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost bez PDV-a jednaka ili veca od
2.650,00 eura, a manja od 10.000,00 eura je postupak nabave u kojem Komunalac izdaje
narudZbenicu ili zakljuCuje ugovor s jednim gospodarskim subjektom, u pravilu na temelju
jedne dostavljene i prihvatljive ponude.
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(2) Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, moZe se zatraZiti najmanje tri ponude i provesti postupak
sukladno ¢lanku 5. ovog Pravilnika, ukoliko se radi o strateski vaznom projektu sukladno
zahtjevu i podnositelju zahtjeva koji inicira nabavu u Komunalcu.

Clanak 5.

(1) Postupak jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost bez PDV-a jednaka ili veéa od
10.000,00 eura i manja od 26.540,00 eura (roba i usluge), odnosno manja od 66.360,00 eura
(radovi) je postupak u kojem Komunalac poziva u pravilu najmanje tri gospodarska subjekta
po vlastitom odabiru da dostave ponudu sukladno uvjetima i zahtjevima iz poziva za dostavu
ponuda te najpovoljnijem izdaje narudZbenicu odnosno zakljucuje ugovor o nabavi roba/radova
ili usluga.

(2) Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, moZe se zatraZiti manje od tri ponude, ukoliko je
ispunjena jedna od slijedecih pretpostavki:

e nabava usluga od gospodarskog subjekta &iji se odabir predlaze zbog specijalisti¢kih
stru¢nih znanja i posebnih okolnosti (konzultantske usluge, specijalisticke usluge,
tehnicki razlozi i sl.),

e Nabava usluge obrade i zbrinjavanja otpada tako da se ponuda zatrazi od ponuditelja i
oporabitelja koji je najbliZi odgovarajucoj gradevini ili uredaju u odnosu na mjesto
nastanka otpada uzimajuci u obzir gospodarsku u¢inkovitost i prihvatljivost za okolis,

e kada zbog umjetni¢kih, tehni¢kih, organizacijskih razloga i/ili razloga povezanih sa
zadtitom isklju¢ivih prava ugovor moZe izvr§iti samo odredeni gospodarski subjekt,

e nabava zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih
usluga, usluga hotelskog smjestaja, restoranskih usluga i usluga cateringa,

e ako se radi o predmetu nabave za koji je ogranien broj ponuditelja odnosno nema
mogucnosti za traZenje tri ponude ili zbog drugog opravdanog razloga koji treba biti
obrazloZen i kojeg odobri odgovorna osoba Komunalca,

e Zurna odnosno hitne nabave uzrokovana dogadajima koji se nisu mogli unaprijed
predvidjeti,

e teiudrugim sluéajevima sukladno odluci Komunalca.

(3) Prilikom provodenja postupka po stavku 2. ovog ¢lanka sektor koji inicira nabavu duzan je
navesti razlog u Zahtjevu za pokretanje nabave.

(4) Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, moZe se provesti postupak javne nabave sukladno Zakonu
o0 javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj 120/16, 114/22), ukoliko se radi o strateski vaZnom
projektu sukladno zahtjevu sektora koji inicira nabavu u Komunalcu i odluci Uprave
Komunalca.

Clanak 6.

(1) Postupak jednostavne nabave zapodinje zaprimanjem Zahtjeva za pokretanje nabave koji se
izraduje u sektoru za koji je potrebno izvrsiti nabavu, a odobrava ga odgovorna osoba sektora.
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(2) Podnositelj zahtjeva je obvezan u obrazac zahtjeva za pokretanje nabave unijeti podatke o
predmetu nabave, adrcsc najmanje tri gospodarska subjekta kojima ¢e se uputiti poziv na
dostavu ponuda, osobu koja ée prisustvovati otvaranju i ocjeni pristiglih ponuda, priloge koje
ponuditelji moraju priloZiti za dokazivanje tehni¢kih svojstava predmeta nabave te navesti
kriterij za odabir ponude.

(3) Ispunjen i ovjeren pisani zahtjev za pokretanje nabave dostavlja se specijalistu za javnu
nabavu.

Clanak 7.

(1) Temeljem zaprimljenog zahljeva za pokretanje nabave, specijalist za javnu nabavu sastavlja
prijedlog odluke o provedbi nabave.

(2) Odluku o provedbi nabave donosi Uprava i u njoj je naveden nacin prikupljanja ponuda
(slanje poziva na dostavu ponuda, objava poziva na dostavu ponuda na internetskim stranicama
ili objava obavijesti o jednostavnoj nabavi putem Elektroni¢kog oglasnika javne nabave).

(3) U slu¢aju prikupljanja ponuda slanjem poziva na dostavu ponuda, specijalist za javnu
nabavu u roku od 3 (tri) dana od potpisane odluke izraduje obrazac poziva na dostavu ponuda.

(4) Prilikom izrade poziva na dostavu ponuda obvezno je uvaZavati nacela javne nabave.

(5) Ovisno o predmetu nabave, poziv na dostavu ponuda mora biti sastavljen na na€in da se
pozvanim gospodarskim subjektima, na temelju definiranih uvjeta i zahtjeva, omoguci
sastavljanje usporedivih ponuda.

(6) Obrazac poziva na dostavu ponuda obvezno sadrZi:
e opis predmeta nabave,
o dokumentaciju koju je potrebno priloZiti, a kojom se dokazuje poslovna, financijska i
druga sposobnost ponuditelja,
podatak o roku do kojeg je potrebno dostaviti ponude (datum i vrijeme),
popis ostalih priloga kojima se dokazuju tehni¢ka svojstva predmeta nabave, ako je to
navedeno u obrascu zahtjeva za pokretanje nabave.

Clanak 8.

(1) Specijalist za javnu nabavu dostavlja poziv na dostavu ponuda na adrese gospodarskih
subjekata koji su navedeni na obrascu zahtjeva za pokretanje nabave.

(2) Poziv za dostavu ponuda moze se dostaviti gospodarskim subjektima preporuenom
postanskom posiljkom, telefaksom, elektronickom poStom ili nekim drugim sredstvom
komunikacije kojim ¢e ostaviti revizorski trag o dostavi poziva za dostavu ponude.

(3) Komunalac moze, ako to ocijeni potrebnim, osim poslanih poziva na dostavu ponuda
odredenim gospodarskim subjektima, poziv na dostavu ponuda objaviti i na svojim
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internetskim stranicama ili putem Elektroni¢kog oglasnika javne nabave objaviti obavijest o
jednostavnoj nabavi.

Clanak 9.
Sva komunikacija s gospodarskim subjektima i ponuditeljima prvenstveno se obavlja
primjenom elektroni¢kih sredstava komunikacije, a ukoliko isto nije moguée koriste se
postanske usluge.

Clanak 10.
Rok za dostavu ponuda u postupcima jednostavne nabave iz ovog Pravilnika, mora biti
primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraéi od tri (3) radna dana.

Clanak 11.
(1) Pristigle ponude se otvaraju u vrijeme naznadeno u pozivu za dostavu ponuda uz
prisustvovanje najmanje dvije osobe predstavnika Komunalca (specijalist za javnu nabavu i
osobe imenovane od strane odgovorne osobe sektora za koji se obavlja postupak jednostavne
nabave).

(2) Otvaranje pristiglih ponuda nije javno.

(3) Prilikom otvaranja pristiglih ponuda izraduje se obrazac zapisnika o otvaranju ponuda.

Clanak 12.

(1) Strucno povjerenstvo za provedbu postupka jednostavne nabave obvezno je obaviti kontrolu
i usporedbu pristiglih ponuda i o tome sastaviti zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.

(2) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda ovjeravaju osobe koje su sudjelovale u pregledu i ocjeni
pristiglih ponuda.
Clanak 13.

(1) Na temelju zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda izraduje se odluka o odabiru ili ponistenju
postupka jednostavne nabave.

(2) Odluku o odabiru ili ponistenju postupka jednostavne nabave donosi Uprava.
(3) Odluka o odabiru ili ponistenju postupka jednostavne nabave dostavlja se preporuéenom

postanskom poSiljkom, telefaksom, elektroniCkom postom ili nekim drugim sredstvom
komunikacije svima ponudileljima u postupku jednostavne nabave.




URBROJ: 2835/25
552 KOMUNALAC |  PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ NARAVI P7.2-PR-1/4
RADSKD KOMUNALIG POBLITEL d.o.o. 24. 1 0.2025-
Stranica: 6/6
Clanak 14.

(1) Preslika odluke o odabiru dostavlja se u Odjel za pravne poslove radi sastavljanja ugovora
o nabavi robe, usluga ili radova.

(2) Specijalist za javnu nabavu obvezan je voditi evidenciju sklopljenih ugovora za nabave iz
¢lanka 1. ovog Pravilnika.

(3) Evidencija sadrZi najmanje podatke o nazivu ugovornih strana, nazivu predmeta nabave 1
ugovornu cijenu.
Clanak 15.

Na postupak provedbe jednostavne nabave Zalba nije dopusStena.

Clanak 16.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o nabavi roba i usluga u
vrijednosti do 200.000,00 kn bez PDV-a i radova u vrijednosti do 500.000,00 kn bez PDV-a,
broj: 2942/21 od dana 26. 8. 2021. godine.

Clanak 17.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono3enja.

Broj: 2835/25

PREDSJEDNICA UPRAVE:
Natasa Tetec, dipl. ing.
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