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Na temelju &lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine® broj 120/16, 114/22,
48/26) te &lanka 28. i 30. Drustvenog ugovora Gradskog komunalnog poduze¢a Komunalac s
ograni¢enom odgovorno3éu od 24. 11. 2023. godine, Uprava na 19. sjednici dana 12. kolovoza
2026. godine (BROJ: 2083/26) donosi

PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

I OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(D Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu:
,,Pravilnik*) ureduju se postupci, pravila i uvjeti Gradskog komunalnog poduze¢a Komunalac
d.o.o. (u daljnjem tekstu: ,,Komunalac*) u provodenju postupaka jednostavne nabave.

(2)  Jednostavna nabava je nabava roba i usluga te provedba projekinih natjeCaja
procijenjenc vrijednosti manje od 50.000,00 eura bez poreza na dodanu vrijednost (u daljnjem
tekstu: ,,PDV-a*) i radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura bez PDV-a za
koju ne postoji obveza primjene Zakona o javnoj nabavi.

3) Svrha ovoga Pravilnika je uspostaviti jasan, razmjeran i provjerljiv interni okvir kojim
se osigurava pravodobna provedba nabave, trzi§no natjecanje, jednak tretman ponuditelja,
ekonomiéno i svrhovito tro$enje sredstava, primjereno dokumentiranje postupanja te kontrola
izvrienja ugovora i narudzbenica.

4 Izrazi koji se koriste u ovome Pravilniku, a imaju rodno znagenje, odnose se jednako na

imald aend

Clanak 2.

(1) U provedbi postupaka jednostavne nabave, osim odredbi ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vaZze¢e zakonske i podzakonske propise ovisno o prirodi pojedinog
predmeta nabave, kao i interne akte te postovati temeljna nacela utvrdena Zakonom o javnoj
nabavi: natelo slobode kretanja robe, nadelo slobode poslovnog nastana i nacelo slobode
pruzanja usluga, kao i nadela koja proizlaze iz navedenih nadela (nacelo trZiSnog natjecanja,
natelo jednakog tretmana, nadelo zabrane diskriminacije, na¢elo uzajamnog priznavanja,
nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti).

(2)  Komunalac je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nacin koji omogucava
uéinkovitu nabavu te ekonomiéno i svrhovito trodenje financijskih sredstava.

Clanak 3.
(1)  Ovaj Pravilnik primjenjuje se na sve organizacijske jedinice Komunalca te na sve osobe

koje sudjeluju u planiranju, pripremi, provedbi, odlu¢ivanju, ugovaranju i pracenju izvrSenja
jednostavne nabave.
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(2)  Na pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom na odgovarajuéi se nadin primjenjuju
odredbe Zakona o javnoj nabavi te drugi propisi i akti Komunalca ovisno o pojedinom predmetu
nabave.

Clanak 4.

Komunalac moZe provoditi postupke jednostavne nabave u ime i za ratun Grada Koprivnice
za predmete nabave koji su obuhvaceni Ugovorima o upravljanju, njihovim dodacima i
pojedinanim Sporazumima izmedu Grada Koprivnice i Komunalca. Za takve nabave u
zahtjevu za pokretanje nabave navodi se pravni temelj, izvor financiranja, odluka ili suglasnost
Grada, planirani nadin evidentiranja te osoba odgovorna za praéenje izvrienja.

Clanak 5.

(1) U provedbi postupaka jednostavne nabave sukladno ovom Pravilniku koristi se
mogucnost primjene elektroni¢kih sredstava komunikacije, kao i sredstava koja nisu
elektronicka te njihova kombinacija ukoliko je potrebno.

2) Elektroni¢kim sredstvima komunikacije, u smislu ovog Pravilnika, smatraju se:
Elektroni¢ki oglasnik javne nabave Republike Hrvatske (dalje u tekstu: EOJN RH) modul
jednostavna nabava, odnosno elektronika posta Komunalca.

1I. IZUZECA OD PRIMJENE PRAVILNIKA
Clanak 6.

(1) Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na nabave koje su izuzete od primjene
Zakona o javnoj nabavi sukladno odredbama toga Zakona.
(2) Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na:
* placanje kotizacija za sudjelovanje na struénim skupovima, konferencijama,
seminarima i drugim struénim dogadanjima,
e troSkove sluzbenih putovanja, ukljutujuéi troskove smjestaja, prijevoza i
dnevnice, koji se podmiruju sukladno posebnim propisima,
e pretplate na stru¢nu literaturu, baze podataka, &asopise i elektronitke
publikacije, ako se nabavljaju izravno od izdavaéa ili ovlastenog distributera,
* nabavu roba, usluga ili radova od pravnih osoba nad kojima Komunalac
ostvaruje kontrolu u skladu s odredbama Zakona o javnoj nabavi.
3) Uprava Komunalca moZe posebnom obrazloZzenom odlukom odobriti izuzeée za
specifiCne situacije radi zastite javnog interesa, javnog zdravlja, sigurnosti, zastite okolisa ili
neodgodivog obavljanja komunalnih i ostalih djelatnosti, ako bi provedba redovitog postupka
uzrokovala znatnu $tetu ili prekid pruZzanja usluge. Odluka o izuzeéu mora sadrzavati predmet,
procijenjenu vrijednost, razlog izuzeca, dokaz/obrazloZenje okolnosti, izvor financiranja,
odabrani gospodarski subjekt i osobu odgovornu za izvrienje.




58 KOMmunasLac PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

BROJ: 2105/26

P7.2-PR-1/5

THALE0 RMUNALND PODUZECE do.o. 12. 8. 2026-

Stranica: 4/17

III. SUKOB INTERESA

Clanak 7.

(1) Komunalac je u postupcima jednostavne nabave obvezan poduzimati mjere za
sprjetavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa sukladno odredbama ¢lanaka 75. do
83. Zakona o javnoj nabavi.

(2)  Pri provjeri i sprjetavanju sukoba interesa Komunalac uzima u obzir odnos osoba koje
sudjeluju u planiranju, pripremi, provedbi, pregledu, ocjeni, odlu¢ivanju i pracenju izvrSenja
nabave prema ponuditelju, ¢lanu zajednice gospodarskih subjekata, podugovaratelju te drugom
subjektu na &iju se sposobnost ponuditelj oslanja.

(3)  Osobe ukljuéene u postupak jednostavne nabave duZne su prije poCetka postupka, a
najkasnije prije pregleda i ocjene ponuda, obavijestiti predsjednika Uprave odnosno ovlastenu
osobu o svakoj okolnosti koja bi mogla predstavljati sukob interesa.

(4)  Prije podetka postupka jednostavne nabave &lanovi povjerenstva duzni su potpisati
Izjavu o nepostojanju sukoba intercsa.

(5)  Postupanje po ovom &lanku dokumentira se u dokumentaciji postupka, a po potrebi se
osoba u sukobu interesa izuzima iz postupka.

IV. PREDMET NABAVE

Clanak 8.

(1)  Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji
osigurava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.

(2)  Predmet nabave se odreduje na nadin da predstavlja tehni¢ku, tehnolosku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

(3)  Procijenjena vrijednost nabave mora biti odredena prije pocetka postupka jednostavne
nabave. Izratunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu bez poreza
na dodanu vrijednost (PDV-a) ukljucujuci sve opcije obnavljanja ugovora.

(4)  Vrijednost nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o
javnoj nabavi ili pravila koje vrijede za procijenjenu vrijednost jednostavne nabave.

(5)  Kod ponovljenih, istovrsnih, funkcionalno povezanih ili vremenski povezanih nabava
procijenjena vrijednost odreduje se prema ukupnoj potrebi Komunalca, a ne samo prema
pojedinatnom zahtjevu jedne organizacijske jedinice.

(6)  Predmeti nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 5.000,00 eura bez PDV-a
unose se u Plan nabave i Registar ugovora sukladno vaze¢im propisima.
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Clanak 9.

(1)  Kod specifi¢nih predmeta nabave, osobito kod usluga odrZavanja, nabave rezervnih
dijelova ili slicnih nabava, za stavke &ije se koli¢éine ne mogu unaprijed toéno odrediti
Komunalac mozZe u dokumentaciji o nabavi predvidjeti objedinjeni iznos.

(2)  Objedinjeni iznos predstavlja maksimalni iznos moguc¢ih pla¢anja bez PDV-a tijekom
izvrSenja ugovora te ne smije prelaziti 20 % procijenjene vrijednosti nabave odnosno
procijenjene vrijednosti pojedine grupe predmeta nabave, $to Komunalac naznaduje u
dokumentaciji o nabavi.

(3)  Ako se koristi mogué¢nost ovoga ¢lanka, troskovnik se izraduje samo za stavke za koje
su koli¢ine odredene ili procijenjene, a cijena ponude izradunava se i usporeduje na temelju tih
stavki.

(4)  Objedinjeni iznos ne predstavlja element za usporedbu ponuda, veé sluzi iskljuéivo kao
ograniCenje ukupnih mogucéih placanja za stavke &ije koli¢ine nije moguée unaprijed odrediti.

V.  SUDIONICI U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 10.

(1) Sudionici u postupku jednostavne nabave su: predsjednik Uprave, &lan Uprave nadleZan
za podrucje nabave odreden internim aktom, odnosno Poslovnikom o radu Uprave trgovackog
druStva Komunalac d.o.o., organizacijska jedinica zaduZena za financije, organizacijska
jedinica zaduZena za nabavu, to¢nije specijalist za javnu nabavu ili druga osoba koja posjeduje
certifikat iz javne nabave, podnositelj zahtjeva za pokretanje nabave, struéno povjerenstvo,
osoba zaduZena za pracenje izvrienja ugovora i druge osobe koje predsjednik Uprave ili
ovlastena osoba ukljuéi u postupak.

2) Svi sudionici duzni su postupati savjesno, nepristrano, pravodobno, ekonomiéno i u
skladu s ovim Pravilnikom, Zakonom o javnoj nabavi i internim aktima Komunalca.

Clanak 11.

(1) Odgovorna osoba za uspostavu i zakonitost sustava jednostavne nabave je predsjednik
Uprave drustva.
(2)  Predsjednik Uprave drustva:

e donosi Odluku o provedbi nabave,

e u sklopu Odluke o provedbi nabave imenuje povjerenstvo za pripremu i provedbu

postupka jednostavne nabave,

e odlucuje o odabiru ponude ili poniitenju postupaka jednostavne nabave,

e odlucuje o prigovorima gospodarskih subjekata,

e potpisuje odluke, ugovore i interne akte.
3) Predsjednik Uprave druStva moZe odredene ovlasti iz ovoga ¢lanka prenijeti na druge
ovlaStene osobe sukladno internim aktima Komunalca.
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Clanak 12.

(1)  Clan Uprave nadleZan za podrudje nabave daje prethodnu suglasnost za pokretanje
postupka za odredeni predmet nabave. Prethodna suglasnost predstavlja internu poslovnu
kontrolu.

(2)  Organizacijska jedinica zaduZena za financije provjerava postojanje osiguranih
sredstava za pokretanje nabave, mjesto troska, izvor financiranja i utjecaj na likvidnost, osim
kod postupaka koje Drustvo provodi u ime i za radun Grada Koprivnice kada te informacije i
Sinjenice treba pribaviti ¢lan Uprave nadleZan za nabavu.

(3)  Organizacijska jedinica zaduZena za nabavu, to&nije specijalist za javnu nabavu ili druga
osoba koja posjeduje certifikat iz javne nabave, odgovorna je za zaprimanje i provjeru
potpunosti zahtjeva, provjeru naina provedbe postupka, koordinaciju objava i poziva,
komunikaciju s gospodarskim subjektima, vodenje postupka u EOJN RH kada je to propisano,
izradu zapisnika, pripremu prijedloga odluka i vodenje evidencije postupaka.

(4)  Podnositelj zahtjcva jc odgovorna osoba organizacijske jedinice koja ima potrebu za
nabavom. Odgovorna je za pravodobno iskazivanje potrebe u planu nabave, pripremu
cjelovitog zahtjeva za pokretanje nabave sukladno vaZeem obrascu, izradu tehnickih
specifikacija, tro§kovnika i ostalih potrebnih dokumenata.

(5)  Osoba zaduZena za pracenje izvrSenja ugovora odgovora je za nadzor nad urednim
izvrienjem ugovornih obveza odabranog gospodarskog subjekta.

Clanak 13.

(D Struéno povjerenstvo za nabavu koje Odlukom o provedbi nabave imenuje Predsjednik
Uprave provodi postupke jednostavne nabave za nabavu roba, usluga, provedbu projektnih
natjecaja i radova iz ¢lanka 16., 17. i 18. ovog Pravilnika.
(2)  Struéno povjerenstvo za nabavu sastoji se od najmanje dvije osobe, od kojih je jedna
specijalist za javnu nabavu, odnosno najmanje jedna mora posjedovati vazeci certifikat iz javne
nabave.
(3)  Clanovi Struénog povjerenstva obavljaju sljedece poslove:

e pripremu dokumentacije o nabavi,

e komunikaciju s gospodarskim subjektima tijekom postupka,

e pregled i ocjenu ponuda,

e izradu prijedloga odluke o odabiru ili poniStenju postupka.
4) Stru¢no povijerenstvo obavlja poslove iz svoje nadleZnosti u sastavu odredenom
odlukom o provedbi nabave.
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VI. POSTUPCIJEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 14.
Postupci jednostavne nabave, u smislu ovog Pravilnika su:

1. Postupci jednostavne nabave €ija je procijenjena vrijednost jednaka ili manja od
10.000,00 eura, bez PDV-a,

2. Postupci jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veéa od 10.000,00 eura, bez
PDV-a, a jednaka ili manja od 15.000,00 eura, bez PDV-a,

3. Postupci jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 eura, bez
PDV-a, a jednaka ili manja od 25.000,00 eura, bez PDV-a (roba i usluge), odnosno
jednaka ili manja od 45.000,00 eura, bez PDV-a (radovi),

4. Postupci jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veca od 25.000,00 eura, bez
PDV-a, a jednaka ili manja od 50.000,00 eura, bez PDV-a (roba i usluge), odnosno veéa
od 45.000,00 eura, bez PDV-a, a jednaka ili manja od 100.000,00 eura, bez PDV-a
(radovi).

Clanak 15.

(1)  Za predmete nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 10.000,00 eura, bez
PDV-a, zatraziti ¢e se ponuda od najmanje jednog (1) gospodarskog subjekta.

(2)  Ponudu ¢e putem elektroni¢ke poste od najmanje jednog (1) gospodarskog subjekta
zatraZiti organizacijska jedinica koja ima potrebu za nabavom, uz prethodno obavjestavanje
radne jedinice zaduZene za nabavu i uskladivanje s planom nabave, to¢nije specijalista za javnu
nabavu. Nakon dobivene i prihvac¢ene ponude izdati ¢e se narudZbenica ili sklopiti ugovor.

Clanak 16.

(1)  Za pokretanje postupka jednostavne nabave €ija je procijenjena vrijednost veéa od
10.000,00 eura, bez PDV-a, a jednaka ili manja od 15.000,00 eura, bez PDV-a, zatraZiti ¢e se
ponuda od najmanje tri (3) gospodarska subjekta.

(2)  Postupak ée provesti organizacijska jedinica zaduZena za nabavu, na zahtjev odgovorne
osobe organizacijske jedinice koja ima potrebu za nabavom na nacin da se elektroni¢kom
postom na adrese gospodarskih subjekata koji su navedeni na obrascu zahtjeva za pokretanje
nabave dostavi poziv na dostavu ponuda.

Clanak 17.

(1)  Za pokretanje postupka jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost veéa od
15.000,00 eura, bez PDV-a, a jednaka ili manja od 25.000,00 eura, bez PDV-a (roba i usluge),
odnosno jednaka ili manja od 45.000,00 eura, bez PDV-a (radovi), zatraZiti ée se ponuda od
najmanje tri (3) gospodarska subjekta.
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(2)  Postupak ¢e putem modula jednostavne nabave EOJN RH (e-Dostava s pozivom
odabranim gospodarskim subjektima) provesti organizacijska jedinica zaduZena za nabavu na
zahtjev odgovorne osobe organizacijske jedinice koja ima potrebu za nabavom.

Clanak 18.

(1)  Za pokretanje postupka jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost veca od
25.000,00 eura, bez PDV-a, a jednaka ili manja od 50.000,00 eura, bez PDV-a (roba i usluge),
odnosno veéa od 45.000,00 eura, bez PDV-a, a jednaka ili manja od 100.000,00 eura, bez PDV-
a (radovi), ponude ¢e se zatraziti javnom objavom.

(2)  Postupak ¢e putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH (e-Dostava s
javnom objavom poziva) provesti organizacijska jedinica zaduZena za nabavu, na zahtjev
odgovorne osobe organizacijske jedinice koja ima potrebu za nabavom.

VII. IZNIMKE U POSTUPCIMA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 19.

(1)  Iznimno od odredbi iz ¢lanka 15. ovog Pravilnika organizacijska jedinica zaduZena za
nabavu, na zahtjev odgovorne osobe organizacijske jedinice koja ima potrebu za nabavom,
moZe provesti postupak nabave sukladno ¢lanku 16. ovog Pravilnika ili putem javne objave u
modulu jednostavne nabave EOJN RH (e-Dostava s javnom objavom poziva).

Clanak 20.

@) Iznimno od odredbi iz ¢lanka 16. i 17. ovog Pravilnika broj gospodarskih subjekata od
kojih Ce se zatraZiti ponude moZe biti manji od tri (3), sve ovisno o prirodi predmeta nabave i
razini trzi$nog natjecanja, a uvaZavajuci natelo udinkovitosti i ekonomi¢nosti te ukoliko je
ispunjena jedna od slijedecih pretpostavki:

. nabava usluga od gospodarskog subjekta &iji se odabir predlaZze zbog specijalistickih
stru¢nih znanja i posebnih okolnosti (konzultantske usluge, specijalisticke usluge, tehnicki
razlozi i sl.),

. nabava usluge obrade i zbrinjavanja otpada tako da se ponuda zatraZi od ponuditelja i
oporabitelja koji je najblizi odgovarajucoj gradevini ili uredaju u odnosu na mjesto nastanka
otpada uzimajuéi u obzir gospodarsku uginkovitost i prihvatljivost za okolis,

. kada zbog umjetni¢kih, tehnickih, organizacijskih razloga i/ili razloga povezanih sa
zadtitom iskljuéivih prava ugovor moZe izvriiti samo odredeni gospodarski subjekt,

. nabava zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih
usluga, usluga hotelskog smjestaja, restoranskih usluga i usluga cateringa,

. ako se radi o predmetu nabave za koji je ograni¢en broj ponuditelja odnosno nema
moguénosti za traZenje tri ponude ili zbog drugog opravdanog razloga koji treba biti obrazloZen
i kojeg odobri odgovorna osoba Komunalca,
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. Zurne odnosno hitne nabave uzrokovana dogadajima koji se nisu mogli unaprijed
predvidjeti,

. nabava robe za potrebe ugostiteljstva i kuhinje radi specifi¢nosti poslovanja,

. u drugim slu¢ajevima sukladno odluci Komunalca.

(2)  Zasvaku iznimku treba obvezno priloZiti trzi§nu analizu, cjenik, ranije cijene ili drugo
dokazivo obrazloZenje.

(3)  Odgovorna osoba organizacijske jedinice koja ima potrebu za nabavom duzna je u
Zahtjevu za pokretanje nabave navesti razloge za koristenje odredbe iz stavka 1. ovog ¢lanka.

Clanak 21.

[znimno od odredbi iz ¢lanka 16. i 17. ovog Pravilnika organizacijska jedinica zaduZena
za nabavu, na zahtjev odgovorne osobe organizacijske jedinice koja ima potrebu za nabavom,
moZze provesti postupak nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH
(e-Dostava s javnom objavom poziva).

Clanak 22.

§)) Iznimno od odredbe iz ¢lanka 18. ovog Pravilnika kojom je propisana obveza provedbe
postupka jednostavne nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH,
Komunalac nije obvezan provesti postupak putem javne objave, veé¢ postupak provodi putem
modula jednostavne nabave EOJN RH bez javne objave, u sljedeéim slu¢ajevima:

1. ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da poletni ugovorni uvjeti nisu bitno
izmijenjeni;

2. ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvrsiti, isporugiti ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:

a) ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili
umjetnicke izvedbe;

b) ako iz tehnickih razloga predmet nabave moZe isporugiti samo odredeni gospodarski
subjekt; ili

c) ako je to nuZno radi zaStite iskljucivih prava, ukljuCujuéi prava intelektualnog
vlasni$tva;

3. ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Komunalac nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.

) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 1. ovoga ¢lanka navode se i obrazlazu u objavi u
modulu jednostavne nabave EOJN RH.




BROI: 2105/26

P7.2-PR-1/5
§ii KOMUNALAC |  PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ NABAVI 12.8.2026

Stranica: 10/17

VIII. POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 23.

(1)  Postupak jednostavne nabave mora biti uskladen s Planom nabave.

(2)  Postupak jednostavne nabave zapoginje zaprimanjem sluzbenog obrasca pod nazivom
Zahtjev za pokretanjem nabave koji se izraduje od strane organizacijske jedinice koja ima
potrebu za nabavom, potpisuje ga njena odgovorna osoba (podnositelj zahtjeva), a suglasnost
daju organizacijska jedinica zaduZena za financije, organizacijska jedinica zaduZena za nabavu
i ¢lan Uprave nadleZan za podru¢je nabave.

(3)  Podnositelj zahtjeva je obvezan u obrascu zahtjeva za pokretanje nabave navesti
najmanje sljedeée podatke:

e naziv organizacijske jedinice,

e podatke o predmetu nabave (naziv, opis, vrsta, procijenjena vrijednost, evidencijski broj
iz plana nabave, trajanje odnosno rok izvrienja, mjesto izvrenja, rok, nacin i uvjeti
placanja),

e izvor financiranja,

e nadin provedbe postupka jednostavne nabave,

e obrazloZenje iznimke ukoliko se ista koristi,

e nazivi gospodarskih subjekata kojima ¢e se uputiti poziv na dostavu ponuda,

e imena osoba koje ée sudjelovati u pripremi i provedbi postupka nabave,

e kriterij za odabir ponude (najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda) te sustav
bodovanja ukoliko je vi§e kriterija za odabir ponude,

o ostale potrebne uvjete (traZeni uvjeti sposobnosti, jamstva i sli¢no) za postupak nabave,

o podatke o analizi trZista (prikupljanje informativnih ponuda, analiza cjenika,
pretraZivanje interneta)

e 1ime osobe iz organizacijske jedinice, a u slutaju potrebe iz druge organizacijske
jedinice, koja ¢e biti zaduZena za pracenje izvrSenja ugovora o nabavi.

Uz obrazac prilazu se sljede¢i dokumenti:

e troSkovnik,

o tehnicke specifikacije, ukoliko je potrebno,

e ostali prilozi koje ponuditelji moraju priloZiti (izjave i sli¢no), ukoliko je potrebno.

(4)  Podnositelj ¢ée ispunjeni i ovjereni pisani Zahtjev za pokretanje nabave odobren od
strane organizacijske jedinice zaduZene za financije i ¢lana Uprave nadleZnog za nabavu
dostaviti radnoj jedinici zaduZenoj za nabavu te se isti preuzima u obradu kada su dostavljeni
svi traZeni podaci.

(5)  Zato¢nost podataka u Zahtjevu odgovoran je podnositelj Zahtjeva.
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(6) Obrazac zahtjeva, odnosno stavke istog ¢e se mijenjati prema potrebi. Obrazac zahtjeva
1 njegove izmjene odobrava osoba odgovorna za sustav jednostavne nabave ili ¢lan Uprave
nadleZan za podrudje nabave, a vaZeta verzija obrasca objavljuje se u internom sustavu
dokumenata Komunalca. U trenutku podnoSenja zahtjeva podnositelj je duzan koristiti trenutno

vaZecu verziju obrasca.
Clanak 24.

¢y Temeljem zaprimljenog Zahtjeva za pokretanje nabave, organizacijska jedinica
zaduZena za nabavu sastavlja prijedlog Odluke o provedbi nabave.

(2) Odluku o provedbi nabave donosi predsjednik Uprave drustva.

3) Odluka o provedbi nabave sadrZi najmanje sljedec¢e podatke: naziv predmeta nabave,
evidencijski broj nabave, redni broj nabave, procijenjenu vrijednost nabave, odabrani postupak
nabave i nacin provedbe, izvor planiranih sredstava te imena ¢lanova struénog povjerenstva i
osobe za pracenje ugovora o javnoj nabavi.

IX. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 25.

Administrativni postupak za nabavu roba, usluga, provedbu projektnih natjedaja i radova iz
¢lanka 16., 17. i 18. ovog Pravilnika provodi organizacijska jedinica zaduZena za nabavu,
to¢nije specijalist za javnu nabavu.

Clanak 26.

(1) Ovisno o predmetu nabave, poziv na dostavu ponuda mora biti sastavljen na na¢in da se
pozvanim gospodarskim subjektima, na temelju definiranih uvjeta i zahtjeva, omoguéi
sastavljanje usporedivih ponuda.
?) Obrazac poziva na dostavu ponuda sadrZi upute ponuditeljima za izradu ponude i
obvezno sadrzi:
e opis predmeta nabave,
e procijenjenu vrijednost nabave,
e kriterij za odabir ponude (najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda),
e rokinadin placanja
e dokumentaciju koju je potrebno priloZiti, a kojom se dokazuje poslovna, financijska i
druga sposobnost ponuditelja,
e podatak o roku do kojeg je potrebno dostaviti ponude (datum i vrijeme),
® popis ostalih priloga kojima se dokazuju tehni¢ka svojstva predmeta nabave, ako je to
navedeno u obrascu zahtjeva za pokretanje nabave.
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Clanak 27.

(1)  Rok za dostavu ponuda u postupcima jednostavne nabave iz ovog Pravilnika, mora biti
primjeren predmetu nabave i ne smije biti kra¢i od tri (3) radna dana.

(2)  Gospodarski subjekt moZe zatraZiti poja$njenje/izmjenu Poziva za dostavu ponuda
najkasnije tijekom jednog (1) dana prije roka odredenog za dostavu ponuda.

(3)  Produljenje roka za dostavu ponuda uslijed znagajne izmjene Poziva za dostavu ponuda
iznosi najmanje jedan (1) dan od dana slanja znacajne izmjene Poziva.

(4)  Zaprimanje pravodobno dostavijenih eventualnih ne elektroni¢kih dijelova ponuda
provodi se upisivanjem u Upisnik o zaprimanju ponuda prema redoslijedu zaprimanja.

Clanak 28.

Nakon isteka roka za dostavu ponuda provodi se otvaranje zaprimljenih ponuda te se o
istome sastavlja zapisnik. Ponude otvara najmanje jedan (1) ¢lan stru¢nog povjerenstva koji
mora imati vaZeéi certifikat iz javne nabave.

Clanak 29.

Nakon otvaranja ponuda provodi se pregled i ocjena ponuda u kojem je moguce traziti
ispravak radunske pogreske, pojasnjenje neuobilajeno niske ponude, pojasnjenja i
upotpunjavanja u vezi s ponudbenom dokumentacijom i dostavu traZenih dokaza sa
primjerenim rokom dostave istih. O provedenom postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda
sastavlja se zapisnik kojim stru¢no povjerenstvo, koje se sastoji od najmanje dva (2) ¢lana,
predlaze predsjedniku Uprave drudtva odabir najpovoljnije ponude.

Clanak 30.

Temeljem zapisnika, predsjednik Uprave drustva donosi Odluku o odabiru
najpovoljnije ponude ili Odluku o ponistenju postupka nabave, koja se zajedno sa zapisnikom
dostavlja svim ponuditeljima koji su sudjelovali u predmetnoj nabavi. Objava ima udinak
dostave Odluke.

X. ODBIJANJE PONUDE

Clanak 31.

(1) Komunalac ée odbiti ponudu kao neprihvatljivu ako utvrdi postojanje razloga za
odbijanje koji su propisani ovim Pravilnikom.
2 Ponuda je neprihvatljiva:

1. ako je zakasnjela,

2. ako nije dostavljena na nadin odreden pozivom odnosno dokumentacijom o nabavi,
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3. ako nije dostavljena putem EOJN RH kada je to obvezno,

4. ako je ponuda nejasna, nepotpuna ili proturje¢na na naéin koji nije moguée otkloniti
dopustenim pojasnjenjem ili upotpunjavanjem,

5. ako ne ispunjava tehni¢ke specifikacije ili druge zahtjeve predmeta nabave,

6. ako ponuditelj ne ispunjava propisane kriterije za kvalitativni odabir,

7. ako su utvrdene osnove za isklju¢enje,

8. ako ponuditelj ne dostavi traZeno jamstvo ili ono nije valjano,

9. ako ne prihvati ispravak ratunske pogreske,

10. ako ne dostavi prihvatljivo obrazloZenje neuobi¢ajeno niske ponude,

11. ako je ponuda protivna propisima, pozivu odnosno dokumentaciji o nabavi.

(3)  Ako je cijena najpovoljnije prihvatljive ponude veéa od procijenjene vrijednosti nabave,
Komunalac moZe nastaviti postupak i odabrati ponudu samo ako prihvat takve ponude ne
dovodi do povrede pravila o financijskim pragovima, natinu provedbe postupka, obvezi
provedbe postupka putem EOJN RH ili primjeni Zakona o javnoj nabavi i ako ima osigurana
financijska sredstva.

4) Razlozi odbijanja ponude navode se u zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda te, prema
potrebi, u odluci o odabiru ili ponistenju.

XI. ODLUKA O ODABIRU ILI PONISTENJU POSTUPKA

Clanak 32.

(1) Nakon pregleda i ocjene ponuda Komunalac donosi Odluku o odabiru najpovoljnije
ponude ili Odluku o ponidtenju postupka jednostavne nabave.

2) Odluka o odabiru osobito sadrZi:

e podatke o odabranom ponuditelju,
e cijenu ponude,
e obrazloZenje razloga odabira.

3) Odluka o odabiru ili ponistenju dostavlja se ponuditeljima bez odgode, na nagin odreden
u pozivu na dostavu ponuda, osobito putem elektronicke poste ili putem modula
jednostavne nabave u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske ako se
postupak provodio putem toga sustava.

4) Odluci o odabiru ili ponitenju postupka prilaZe se zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.

(5)  Komunalac ponistava postupak jednostavne nabave ako:

® nije zaprimljena nijedna ponuda;

e nakon odbijanja ponuda nije preostala nijedna valjana ponuda;

e su cijene svih ponuda koje nisu odbijene veée od procijenjene vrijednosti nabave, a
Komunalac ne moZe ili ne Zeli osigurati dodatna sredstva;

e su cijene svih ponuda koje nisu odbijene veée od procijenjene vrijednosti nabave, a
prihvat takvih ponuda bi doveo do povrede pravila o financijskim pragovima;
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e su nastale okolnosti zbog kojih je prestala potreba za predmetom nabave ili se
potreba bitno promijenila;

e su utvrdeni nedostaci u dokumentaciji o nabavi ili provedbi postupka zbog kojih
postupak nije moguce zakonito dovrsiti;

e su nastale okolnosti koje Komunalac nije mogao predvidjeti, a zbog kojih sklapanje
ugovora ne bi bilo svrhovito, ekonomic¢no ili zakonito;

e postoje drugi opravdani razlozi povezani sa zakonito3¢u, svrsishodnos¢u ili
financiranjem nabave, uz posebno obrazloZenje.

(6)  Komunalac moZe ponidtiti postupak prije isteka roka za dostavu ponuda ako utvrdi da
postoje razlozi zbog kojih postupak nije moguce ili nije svrhovito nastaviti.

(7) U postupcima putem EOJN RH odluka o ponistenju izraduje se, pohranjuje i objavljuje
u sustavu na nadin koji sustav omoguéuje. Ako se postupak poniStava bez pregleda i ocjene
ponuda, zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda ne sastavlja se ako ga sustav ne zahtijeva.

(8)  Razlozi poniStenja postupka moraju biti obrazlozeni u odluci o ponistenju i
dokumentirani u dokumentaciji postupka jednostavne nabave.

XII. IZVRSNOST ODLUKE
Clanak 33.

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura,
nakon dostave Odluke o odabiru ponuditeljima Komunalac ne smije sklopiti ugovor o nabavi
odnosno izdati narudzbenicu prije isteka roka za podnofenje prigovora propisanog ovim
Pravilnikom.

(2)  Rokiz stavka 1. ovoga ¢lanka predstavlja rok mirovanja.

(3) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od
15.000,00 eura Odluka o odabiru moZe se izvrsiti odmah nakon njezina donoSenja, jer se pravna
zadtita u tim postupcima ne osigurava putem prigovora propisanog ovim Pravilnikom.

(4)  Ako uroku iz stavka 1. ovoga ¢lanka nije podnesen prigovor, Odluka o odabiru postaje
izvr$na istekom roka za podnoSenje prigovora.

(5)  Ako je prigovor podnesen u roku, Odluka o odabiru ne moZe se izvrSiti do donosenja
Odluke o prigovoru.

(6)  Rok mirovanja ne primjenjuje se ako je u postupku jednostavne nabave zaprimljena
samo jedna ponuda koja je ujedno i odabrana.
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XIII. PRIGOVOR
Clanak 34.

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura,
ponuditelj koji je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti $tetu od navodnog krienja subjektivnih prava
moze izjaviti prigovor.
(2)  Prigovor se podnosi u pisanom obliku putem modula jednostavne nabave u EOJN RH,
u roku od tri (3) dana od dana dostave Odluke o odabiru odnosno Odluke o ponistenju.
(3)  Prigovor mora sadrzavati najmanje:

e podatke o podnositelju prigovora,

e oznaku postupka jednostavne nabave (evidencijski broj ili broj objave u EOJN RH),

e odluku Komunalca na koju se prigovor odnosi,

e razloge prigovora i obrazloZenje.

(4)  Predsjednik Uprave razmatra prigovor te moze:

e obustaviti postupak po izjavljenom prigovoru, ako gospodarski subjekt koji je izjavio
prigovor odustane od prigovora,

e odbaciti prigovor koji je nedopusten, nepravodoban, izjavljen od neovlastene osobe i u
kojem nedostaci nisu otklonjeni u za to odredenom roku, a po prigovoru se ne moZe
postupiti,

e odbiti prigovor kao neosnovan,

® usvojiti prigovor te ponistiti Odluku o odabiru, nakon Gega ¢e se provesti ponovni
postupak pregleda i ocjene ponuda i donijeti nova Odluka o odabiru.

Clanak 35.

(1)  Ako Predsjednik Uprave za odlugivanje o prigovoru imenuje jednu ili vise osoba
odnosno posebno povjerenstvo, Odlukom o imenovanju odreduje se njihov sastav i zadade.

(2)  Osobe koje sudjeluju u odlu¢ivanju o prigovoru ne smiju biti osobe koje su sudjelovale
u pripremi ili provedbi postupka jednostavne nabave na koji se prigovor odnosi.

3) Osobe iz stavka 2. ovoga ¢lanka razmatraju navode prigovora, dokumentaciju postupka
te, prema potrebi, mogu zatraziti o¢itovanje osoba koje su sudjelovale u provedbi postupka
jednostavne nabave.

(4)  Na temelju provedenog razmatranja osobe iz stavka 2. ovoga &lanka izraduju prijedlog
Odluke o prigovoru koji se dostavlja predsjedniku Uprave Komunalca.

(5)  Predsjednik Uprave donosi Odluku o prigovoru na temelju prijedloga iz stavka 4. ovoga
¢lanka.

(6)  Protiv Odluke predsjednika Uprave donesene povodom prigovora Zalba nije dopustena.
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XIV. UGOVARANJE I PRACENJE IZVRSENJA

Clanak 36.

(1)  Nakon $to Odluka o odabiru postane izvrina, Komunalac s odabranim ponuditeljem
sklapa okvirni sporazum, ugovor ili izdaje narudZbenicu, ovisno o prirodi i vrijednosti nabave.
(2)  Okvirni sporazum, ugovor ili narudZbenica moraju biti u skladu s uvjetima iz poziva na
dostavu ponuda i odabranom ponudom.

(3)  Okvimi sporazum, ugovor ili narudzbenica predstavljaju pravni temelj za izvrSenje
nabave.

Clanak 37.

(1) Komunalac je obvezan osigurati praéenje izvrSenja ugovora o nabavi odnosno
narudZbenice, bez obzira na vrijednost nabave.
(2)  Izvrdenje prati osoba iz organizacijske jedinice koja ima potrebu za nabavom, a u slucaju
potrebe moZe biti i osoba iz druge organizacijske jedinice. Odgovorna je za nadzor nad urednim
i pravodobnim izvrienjem obveza iz ugovora odnosno narudZbenice. Ta osoba je imenovana
od strane podnositelja Zahtjeva za pokretanje nabave, navodi se u Zahtjevu i mora biti razlicita
od ¢lanova struénog povjerenstva.
(3)  Osoba iz stavka 2. ovoga ¢lanka osobito provjerava:
e ispunjava li gospodarski subjekt obveze u skladu s ugovorom, narudzbenicom i
ponudom,
e kvalitetu, koli¢inu i rokove isporuke robe, usluga ili radova,
o uskladenost izvrienja s uvjetima iz poziva na dostavu ponuda, izdanom narudzbenicom
i sklopljenim ugovorom.

XV. 1ZMJENE UGOVORA

Clanak 38.

Izmjene ugovora o nabavi koje bi dovele do povecanja ugovorenog iznosa moguce su u
slu¢aju kad je ukupna vrijednost svih izmjena bez PDV-a manja od 30% iznosa osnovnog
ugovora o nabavi bez PDV-a, pod uvjetom da to ne mijenja pravnu prirodu ugovora o nabavi i
da se time ne prelazi vrijednost praga kojom bi se mijenjao postupak nabave propisan ovim
Pravilnikom ili da ne prelazi vrijednost praga koji podlijeze javnoj nabavi sukladno Zakonu o
javnoj nabavi. Svaka izmjena evidentira se u dokumentaciji postupka i kada je primjenjivo, u
registru ugovora.
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XVI. EVIDENCIJA I REGISTAR UGOVORA
Clanak 39.

§)) Komunalac vodi evidenciju postupaka jednostavne nabave radi pradenja provedbe
postupaka, izvrSenja sklopljenih ugovora, narudZbenica ili drugih odgovarajuéih akata te
odgovarajuc¢eg dokumentiranja postupanja.

(2)  Podaci o sklopljenim ugovorima i njihovom izvr$enju evidentiraju se u registru ugovora
sukladno propisima kojima se ureduje vodenje i objava registra ugovora.

XVIL. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 40.

ey Komunalac ¢e ovaj opéi akt, kao i njegove izmjene i dopune, objaviti na svojim
internetskim stranicama te udiniti dostupnim u EOJN RH.

2) Postupci jednostavne nabave zapodeti prije stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovrsit
¢e se prema odredbama Pravilnika koji je bio na snazi u trenutku njihova pokretanja.

Clanak 41.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026. godine.
2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaje vaZiti Pravilnik o jednostavnoj nabavi od
24. listopada 2025. godine, URBROJ: 2835/25.

Broj: 2105/26
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NataSa Tetec, dipl. ing.
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